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1 目的 

澳門文化中心(以下簡稱 “中心”)作為文化局(以下簡稱 “本局”)轄下之表演場

館，為方便各界或機構(以下簡稱“申請者” )租借場地舉辦不同類型的文化活

動，特訂定場地租借規章及指引。 
 
2 申請手續 

僅接受12個月內的場地申請，並至少於活動首日起計45日或以前遞交申請表

格。申請者可透過以下任一方式申請： 
 
2.1  電郵方式︰ 

於澳門文化中心網頁(https://www.ccm.gov.mo/guidelines) 下載申請表，及

為每一個擬辦活動獨立填妥一份場地申請表格，並提交第 3 點所指的“申
請所需文件”的 PDF 檔及擬辦活動的資料，電郵至(enquiry@ccm.gov.mo)
作場地申請。 

 
2.2  親臨方式︰ 

   已填妥的申請表格並附同第 3 點所指的“申請所需文件” 及擬辦活動的資

料，遞交至澳門文化中心客戶服務部。 
 
3 適用對象及申請所需文件： 

申請者必須提交《場地租借申請表》及擬辦活動的資料 (詳見《場地租借申

請表》附件一)，並連同以下適用對象的文件一併提交： 
 
3.1 社團申請 

• 刊登於《澳門特別行政區政府公報》的最新社團註冊證明的副本 
• 由澳門身份證明局發出之有效期內的社團登記記錄聲明書及在職成員

名單的副本 
• 社團簡介 

 
3.2 註冊學校申請 

• 由澳門教育及青年發展局發出之註冊學校的副本 
• 學校簡介 

 
3.3 商業機構申請 

• 由澳門商業及動產登記局發出最新商業登記書面報告(查公司紙)的副本 
• 營業稅徵稅憑單 (M8 表格) 的副本 
• 商業機構簡介 

mailto:enquiry@ccm.gov.mo
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3.4 個人申請 

• 澳門特別行政區居民身份證或其他證明在澳門具合法居留權的身份證

明文件的副本 
• 住址證明 
• 個人簡歷 

 
3.5 外地機構申請 

• 機構註冊文件的副本 
• 機構地址證明 
• 機構簡介 

 
4 資料核實及文件補交 

4.1 申請者須核實所提交的資料準確無誤； 
4.2 倘提交上述第3點所指文件不齊全或不符合規定，本局可要求申請者提交

必要的補充資料及證明文件； 

4.3 所需之文件及相關活動資料齊全，方可被接納為有效申請，但不代表已預

留任何所申請的場地時段。 

 
5 通知申請者的處理結果 

5.1 為保障公眾共享中心設施的權利，本局將對申請進行排程，並可作出

調整申請時段和範圍的決定， 一切以處理結果為準； 

5.2 處理結果將透過電郵通知。 
 

6 場地確認 
本局按處理結果發出報價單，申請者須於指定日期內，交回已簽署之報價單

以確認場地及支付場地訂金，逾期確認及支付視同放棄承租場地； 
• 活動前3個月或以上確認報價單，須支付場租總額之25%作訂金； 
• 活動前3個月以內確認報價單，須支付場租總額之50%作訂金； 
• 個人及外地機構必須於活動日期前繳付全數場租； 
• 所有已支付的場地租金恕不退還。 

 
7 收費及規定 

7.1 場地收費，詳情請查閱澳門文化中心網頁（https://www.ccm.gov.mo）下

載，或可致電 2870 0699 查詢。 
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7.2 申請者除須遵守本租借規章及指引及《文化局場地租借總規章及指引》

外，亦必須遵守《澳門文化中心場地使用守則》，以及本局就租借申請

時訂立的規定。 
 
8 申請取消或變更 

8.1 場地的使用必須與申請時提交之活動資料一致； 

8.2 技術內容或技術時間表之調整，必須經本局同意後方可落實進行； 

8.3 若已確認的使用時段有任何修改，所有修改必須經本局同意後方可落

實進行，租借期首日起計少於30日內提出的申請之修改、取消及下調

時段將按原租用金額結算，上調時段按修改後之租用金額結算。  

8.4 不接受租借期首日起計45日內增加演出場次的使用要求； 

8.5 黑盒劇場於星期一僅可提供作拆卸或連續租借之演出用途； 

8.6 申請者因自身原因取消活動，須於租借期前遞交書面通知，列明取消

原因，所有已支付的場地訂金恕不退還；若已進行宣傳之活動應以短

訊、媒體、網路等方式公告公眾，所有因變更所引發之觀眾服務或爭

議，概由申請者負責； 

8.7 因演出者身體原因致活動取消，申請者應立即通知本局並遞交有效醫

生證明及書面通知，申請者可與本局另議檔期；若無法另議檔期，則

扣除已使用項目與時段之租金，未使用部份將退回予申請者； 

8.8 如遇不可抗力或不可歸責於申請者之事由，致活動之全部或部分無法

如期演出，本局將與申請者另議檔期；若無法另議檔期，則扣除已使

用項目與時段之租金，未使用部份將退回予申請者； 

8.9 活動取消後之票務事宜、觀眾損失及其他相關爭議，概由申請者負責；

除因不可抗力因素致中心閉館外，活動取消當日，申請者應於原訂開

演前一小時，派員到場處理退換票及公眾查詢事宜； 

8.10 未經本局同意，不得變更活動形式或自行與第三者交換或轉讓場地予

第三者使用；  

8.11 本局保留對已確認申請收取全部或部分租金之權利。 
 

9 場租結算 

9.1 屬3.1至3.3項之申請者必須於收到發票後30日內繳清餘額； 

9.2 屬3.4及3.5項之申請者須在活動日期前繳付全數場租。 
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10 拒絕及中止 

本局有權根據實際情況拒絕或中止場地的租借申請，尤其出現下列任一情況： 

10.1 活動首日起計45日內遞交之租借申請； 

10.2 涉及有悖於善良風俗、道德倫理，或有害於大眾利益及社會和諧者； 

10.3 涉及違法或任何貶損文化局形象，或損害任何國家和地區關係； 

10.4 違反澳門特別行政區政府的法律或指引； 

10.5 可能損及場地設備，或容易造成場地秩序紊亂者。活動涉及無助於推

動本地文化發展等； 

10.6 性質與文化局權限、職能及服務宗旨不相符者； 

10.7 違反《澳門文化中心場地使用守則》； 

10.8 因上述情況而引致的一切責任及後果，概由申請者承擔。 

 
11 保留權利 

11.1 本局保留對本租借規章及指引以及《澳門文化中心場地使用守則》作

出調整、修改及最終解釋及決定的權利； 

11.2 本局有權對失實的宣傳保留追究權利； 

11.3 本局有權不定期派員監察和記錄場地使用的狀況； 

11.4 本局保留優先使用場地之權利，同時保留取消或更改任何已獲批准使

用場地之權利； 

11.5 本局對本使用規章所有疑問或遺漏保留最終決定權。 

 
12 收集個人資料聲明 

申請資料內涉及的個人資料，只會作為處理申請、統計、研究用途。同時，

資料將按照第 8/2005 號法律《個人資料保護法》的規定進行。 
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