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1. Objectivo
A fim de manter a elevada qualidade das instalagcdes e de criar um ambiente de
trabalho seguro e favoravel para artistas, espectadores, locatarios e funcionarios,
o0 Centro Cultural de Macau (doravante designado por “CCM?”), enquanto local de
espectaculos do Instituto Cultural (doravante designado por “IC”), especifica as
seguintes regras para 0 seu normal funcionamento e para a organizacdo das
actividades conforme previsto.

2. Destinatarios
Todos os locatérios, utilizadores e trabalhadores nas instalages do Centro
Cultural de Macau (doravante designados por “Utilizadores”).

3. Notas Gerais
3.1 Ambito de Utilizacéo
3.1.1 As actividades podem apenas ser realizadas nas areas previamente
confirmadas como disponiveis.
3.1.2 Podem apenas ser utilizadas as zonas de bastidores previamente
coordenadas.
3.1.3 As cargas e descargas sdo apenas permitidas em areas especificas.

3.2 Tempo de Utilizacao

3.2.1 O Utilizador tem autorizagdo para aceder aos bastidores, usar 0s
espacos, carregar e descarregar materiais somente durante o periodo
de aluguer, excepto em circunstancias especiais.

3.3  Principios Gerais

3.3.1 O Utilizador devera manter a boa ordem dentro e fora dos espacos e
manter a higiene, sendo responsavel por manter os espacos limpos e
por manter a ordem nos bastidores.

3.3.2 Em geral, as instalagbes nos bastidores séo partilhadas pelos
utilizadores do Grande Auditério, Pequeno Auditdério e Estadios
(Teatro-Estudio), a disposicao real dependera da situacao de aluguer e
das necessidades operacionais.

3.3.3 E estritamente proibido fumar, comer e beber em todas as instalac6es
do CCM (excepto nas areas reservadas para o efeito); comer e beber
sdo especialmente proibidos nas salas de maquilhagem. As refeicGes
deverdo ser realizadas no bar dos actores ou nas areas reservadas para
o efeito.

3.3.4 Para evitar causar transtorno a terceiros, sao proibidos os alimentos
com cheiro forte ou pungente no interior do CCM.

3.3.5 O Utilizador devera zelar pelos seus pertences pessoais e trazé-los
consigo ap6s o fim da actividade, sendo responsavel por quaisquer
eventuais perdas.

3.3.6 N&o se pode utilizar, alterar ou deslocar qualquer equipamento ou
instalacdo no interior do CCM sem a autorizacao prévia do IC.

3.3.7 Os objectos e equipamentos deverdo ser transportados e
descarregados no interior do CCM somente pelas entradas designadas,
devendo sempre usar 0s elevadores de carga e ndo os elevadores de
passageiros.

3.3.8 E proibido afixar/colar qualquer objecto ou papel no ambito do CCM;

3.3.9 A montagem e desmontagem de cenarios sdo apenas permitidas no
espaco alugado, ndo sendo permitida a confeccdo de aderecos,
realizacdo de processos como pintura ou tinta em spray em quaisquer
outros locais, excepto em casos previamente aprovados pelo IC.
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3.3.10 O IC decidird, com base nas circunstancias reais, se & necessario
contratar pessoal adicional de seguranca e limpeza para a realizacao
de actividade. Caso seja necessario e caso 0S servicos devam ser
prestados pelos prestadores de servigos de seguranca ou limpeza
existentes no CCM por motivos de seguranga, 0s custos deverdo ser
suportados pelo Utilizador.

3.3.11 O Utilizador devera adquirir os seguros, direitos de autor e obter
licencas necessarios para a realizacdo de actividade, sendo
responsavel pelos pedidos dos mesmos, pelo pagamento de todas as
respectivas despesas ou impostos e devendo assumir as
responsabilidades legais dai decorrentes.

3.3.12 Em caso de incumprimento das regras de utilizagdo das instalagdes e
de recusa em atender as adverténcias do pessoal em servico no
mesmo, o IC tem o direito de exortar o Utilizador a abandonar o local
e de anular o direito a utilizacao das instalacoes.

3.3.13 Qualquer filmagem ou entrevista com érgdos da comunicagdo social
no CCM devera ser previamente coordenada e aprovada pelo IC.

3.3.14 Caso o espaco seja alugado em dois ou mais periodos consecutivos, 0
Utilizador podera deixar os respectivos equipamentos e aparelhos no
espaco durante os periodos de aluguer, ndo assumindo o IC qualquer
responsabilidade sobre a guarda dos mesmaos.

4. Limitag0es de Utilizagéo

4.1 Durante o periodo de utilizacdo, o Utilizador devera designar, pelo menos,
uma pessoa de contacto regular para efeitos de comunicacao e tratamento
de assuntos atinentes a actividade.

4.2 Sem o consentimento do IC, o Utilizador ndo pode trocar de espacos com
terceiros, ou transferir o direito de utilizacdo de instalages para terceiros,
ou coordenar a alteracdo de horario directamente com outros utilizadores.

4.3 O Utilizador devera organizar as actividades em conformidade com a
descricdo providenciada no formulério de requerimento, ndo podendo
alterar arbitrariamente o formato, a natureza, o nome, a data, o horario, nem
as entidades de organizacdo ou coorganizacdo das actividades sem
notificacdo e aprovacédo prévias do IC.

4.4 Caso se verifiquem as situacOes referidas no ponto anterior ou demais
circunstancias especiais, o IC tem o direito de suspender imediatamente a
actividade ou de anular o direito a utilizacéo de instalacdes e as politicas de
apoio ao aluguer (se houver), o que servira de referéncia para efeitos de
avaliacdo futura do mesmo requerente por parte do IC.

5. Horarios de Espectaculos
5.1 Para manter a ordem do local, os espectaculos deverdo ser realizados nos
seguintes horarios alternadamente (qualquer alteracdo ao horario devera ser
previamente coordenada pelo IC):

Instalacéo Manha Tarde Noite
Grande Auditério 11:00 15:00 20:00
Pequeno Auditério 10:45 14:45 19:45
Estadio I 11:00 15:00 20:00
Estudio II 10:45 14:45 19:45
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6. Emissdo de Bilhetes

6.1 O Utilizador devera imprimir ou vender os bilhetes de acordo com o mapa
de assentos disponibilizado pelo CCM, devendo os bilhetes indicar
claramente o nome de auditério, a zona, a linha e 0 nimero que 0s assentos
pertencem. A fim de evitar confusdes, o Utilizador ndo pode alterar o
formato da numeragéo dos assentos sem a devida autorizacao.

6.2 Para manter a seguranca do publico e contra incéndios, os bilhetes de pé
ndo sdo disponiveis em todas as instalacdes.

6.3 O Utilizador devera reservar lugares para o pessoal responsavel pelos
servigos de gestdo do espago, em conformidade com os requisitos do CCM,
nédo sendo permitida a venda ou doacéo de bilhetes para estes lugares.

6.3.1 Abaixo, segue 0 numero necessario de lugares reservados para
pessoal de gestdo, bem como as respectivas especificacoes:

Instalacéo N.° de Observagoes
Lugares
Grande Auditério | 6 Consultar o mapa de lugares para
verificar a localizacéo.
Pequeno 4
Auditorio (Quaisquer alteragfes da localizagdo
dos lugares devido a necessidade de
producdo, podem  apenas  ser
efectuadas mediante o consentimento
doIC))
Estudio I 2 Dada a auséncia de um mapa de
— lugares pré-definido, o Utilizador
Estudio 11 2

devera confirmar o mapa de lugares
com o0 pessoal do IC antes de
abertura da bilheteira.

6.4 O Utilizador deverd reservar “espacos acessiveis” para utilizadores de
cadeiras de rodas, ndo devendo converter 0s “espacos acessiveis” em
espacgos normais de venda de bilhetes ou utilizar os mesmos para outros fins.
Abaixo, segue 0 nimero necessario de “espacos acessiveis”, bem como as
respectivas especificagoes:

Instalacéo N.° de Observacoes
Lugares
Grande Auditorio | 4 Consultar o mapa de lugares para
verificar a localizacéo.
Pequeno 2
Auditério (Quaisquer alteracOes da localizacdo
dos lugares devido a necessidade de
produgdo, podem  apenas  ser
efectuadas mediante o consentimento
do IC.)
Estadio I Pelomenos 1 | Dada a auséncia de um mapa de

lugares pré-definido, o Utilizador
deverad confirmar o mapa de lugares

Estadio 11 Pelo menos 1
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com o pessoal do IC antes de
abertura da bilheteira.

6.5  Antes de finalizar os bilhetes, o Utilizador devera enviar uma minuta dos
mesmos ao IC para efeitos de verificacdo. Os bilhetes deverdo conter as
seguintes informacdes:

Frente:
v Nome do programa/da actividade e da(s) respectiva entidade(s)
organizadora(s).

Local, data e horas do espectaculo.

Preco do bilhete.

Sem lugares marcados / Lugares atribuidos (no caso de haver

atribuicdo de lugares, devem ser indicados claramente nos bilhetes o

namero da zona e o0 numero do lugar; no Grande Auditorio,

especifiqguem “G1” para os lugares do numero impar na stall ou “G2”
para lugares do nimero par na stall, ou “GB” para lugares na balcony;
no Pequeno Auditdrio, especifiquem “S1” para os lugares do nimero
impar na stall ou “S2” para os lugares do nimero par; “B1” para

Estudio I e “B2” para Estudio Il (Teatro-Estadio). A organizacdo dos

assentos ao publico deve ser feita pela forma aprovada previamente

pelo IC).

v O resultado da classificacdo etaria emitida pela Comissdo de

Classificacdo de Espectaculos, faixa etaria recomendada ou limite de
idadepara o publico.

ANANEN

Frente ou verso:

v" Um bilhete por pessoa. Os espectadores, independentemente da idade,
devem entrar no local de espectdculo pontualmente mediante
apresentacdo de bilhete.

v' Mensagens a indicar que os espectadores que cheguem atrasados ou

abandonem o local no meio de evento devem entrar no local pela

forma e horas indicadas pela organizadora ou pessoal de gestdo ou até
podem ser recusados de entrar no local.

Por favor, mantenha o bilhete consigo durante todo o espectaculo.

Durante o espectaculo, os telemoveis e quaisquer outros dispositivos

que emitam som ou luz devem ser desligados. Ndo € permitido

fotografar, filmar e gravar no local do espectaculo (regra flexivel
mediante a natureza do programa e as circunstancias reais).

Ndo é permitido fumar, comer e beber no local do espectéculo.

Caso o programa contenha temas adultos, cenas de nudez, aromas

especiais, clardo de luz ou efeitos de fumo, estes contetidos deverdo

ser assinalados.

NN

<]

6.6  Caso o Utilizador julgue necessario proceder a instalacdo de zonas de
trabalho técnico, incluindo, mas ndo se limitando, zonas destinadas a
consolas técnicas, aparelhos de gravacdo de som e video, projectores ou
outros equipamentos nos lugares dos espectadores, o Utilizador devera
planear e confirmar a localizacdo apropriada com o pessoal do IC antes de
abertura da bilheteira para o programa/actividade. Nao sendo permitida a
venda de bilhetes para os lugares disponiveis nessas zonas ou a utilizacao
dos mesmos para outros fins, devera ainda ser reservada uma distancia
adequada entre as zonas de trabalho e o publico, a fim de evitar o bloqueio
da visdo ou a interferéncia no trabalho técnico.
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7. Especificacbes dos Espacos

7.1 Em circunstancias normais, o nimero maximo de utilizadores para cada
espaco € o seguinte (a capacidade real podera ser reduzida dependendo de
diferentes situacdes apos as configuracbes dos espagos).

7.2 Os utilizadores devem planear as actividades de acordo com a capacidade
de cada instalacdo. Caso a actividade exceda a capacidade da instalacdo, o
IC reserva-se o direito de terminar o acordo de alocagédo do espaco.

7.3 Abaixo, seguem as especificacOes e a natureza de cada instalacao:

Capacidade
x (n.° de pessoas) | Especificagdes de utilizagio / Natureza
Il e (excepto da actividade
espectadores)
Grande Auditério 250 » Actividades relativas a espectaculos

de musica, danga, teatro e afins, sendo
. dada preferéncia a actividades que
Pequeno Auditorio 80 posicionando artes cénicas
profissionais.
o » Actividades relativas a pequenos
Estldio I 40 espectaculos de danca, teatro e afins,
sendo dada preferéncia a actividades
que promovam as artes cénicas
locais.
_ » As segundas-feiras, estes espacos sao
Estldio IT 40 apenas disponiveis para efeitos de
desmontagem de equipamentos, ou
em caso de aluguer em periodos
consecutivos.

Instalacdes para

actividades de Capacidade e o e o
natureza nao (todo o tipo de EspeCIflcagogsaiitui:tlliléza(\jg;o / natureza
performativa pessoas)

> Seréa dada preferéncia aos utilizadores
existentes para realizagcdo de
actividades extra associadas aos
espectaculos.

» Outros horérios serdo destinados,

Sala de Conferéncias 200 primeiramente, a actividades
(Sala Inteira) relacionadas com as artes cénicas,
incluindo mdsica, danga, teatro,
cinema e televisdo; seguidamente,
actividades relacionadas com artes
ndo cénicas, incluindo cultura,
literatura, linguas e artes visuais, etc.

» Disponivel apenas para  0s
utilizadores existentes, para
realizagdo de actividades extra
associadas aos espectéaculos.

Sala VIP 100

(2/F) Sala de Ensaios 100 > Disponivel apenas para 0s ensaios de
Polivalente musica, danca e teatro dos
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(2/F) Estudio de o5 utilizadores existentes, sendo dada
Danca preferéncia aos utilizadores do
(4/F) Sala de Ensaios 100 Grande Auditério e do Pequeno
de Orquestra Auditorio.
(4/F) Estudio de 15
Mdsica 1
(4/F) Estudio de 15
Mdsica 2
Disponivel apenas para 0s ensaios de
. danca e teatro dos utilizadores
Sa%a'\t/:g!té'sﬁg?odo 100 existentes, sendo dada preferéncia
aos utilizadores actuais do Estudio |
e do Estadio Il (Teatro-Estudio).
Estudio GO1 25 > Disponivel para o0s ensaios e
actividades extra associadas a
Estidio G02 15 actividades de artes cénicas.

8. Politicas de Palco e Devoluc¢édo dos Espacos na Condicéo Original

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Os auditorios funcionam em regime de “paredes vazias”, ou seja, a
montagem e desmontagem de todos 0s equipamentos deverdo ser
concluidas durante o periodo de aluguer, devendo o Utilizador reservar
tempo suficiente para a montagem do palco, para ajustar as luzes e testar
0s equipamentos de som.

Caso necessite de utilizar instalacbes ou equipamentos proprios, 0
Utilizador devera coordenar e confirmar previamente com o IC, devendo
providenciar por si proprio e arcar com 0s respectivos custos, mas devera
cumprir as orientacGes técnicas do pessoal do IC;

O Utilizador devera fazer bom uso de todas as instalagdes e zelar pela
conservacdo das mesmas; em caso de dano ou perda, deverda ser
responsavel pela indemnizacdo, reparacdo e recuperacdo de quaisquer
instalacdes ou equipamentos fornecidos pelo IC.

Apos o término da actividade, o Utilizador devera imediatamente proceder
a limpeza do espago e restituir o mesmo a sua condicao original, devendo
remover todos os seus materiais. Os residuos deverdo ser colocados em
grande recipiente do lixo, ponto de recolha de lixo ou transportados por
conta propria, ndo devendo descarta-lo arbitrariamente.

Para mais informac0es relativas aos equipamentos de palco e as limitaces,
é favor consultar a Informagdo Técnica das instalacbes e a Tabela de
Requisitos de Equipamentos Técnicos.

9. Acesso aos Bastidores

9.1

9.2

Por razbes de seguranca publica, o Utilizador devera enviar uma lista a
discriminar todo o pessoal da equipa até duas semanas antes do primeiro
dia do periodo de utilizag&o. Individuos ndo incluidos na lista ndo poderéo
entrar na zona dos bastidores. A lista de pessoal devera ser elaborada
detalhadamente de acordo com o formulério disponibilizado pelo IC para
efeitos de registo de nomes reais.

O Utilizador devera providenciar pelo menos 1 responsavel para proceder
ao registo e a recolha de todos os cartbes de acesso a entrada dos
bastidores no primeiro dia de utilizagcdo do espago ou antes da actividade
apos coordenacdo, bem como a devolucdo de todos os cartdes ao deixar do
local.

Vers3o 2.0, atualizada em 14/06/2024



9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

O Utilizador devera providenciar pelo menos 1 responsavel para auxiliar
no registo de nomes reais na entrada dos bastidores durante cada periodo
de pico de entrada e saida. O Utilizador devera dispor de informacgdes em
tempo real sobre o numero de pessoal da equipa presente no espaco e uma
lista dos mesmos para o caso de eventuais emergéncias. O registo dos
nomes reais € um dever do Utilizador.

Qualquer utilizador que entre nos bastidores devera apresentar ao vigilante
0 respectivo cartdo de acesso valido. Cada membro da equipa devera
possuir um cartdo, ndo sendo permitido o empréstimo do cartdo a terceiros.
Os individuos que ndo apresentem cartdo de acesso valido ndo poderdo
entrar nos bastidores.

Ap0s a entrada nos bastidores, o Utilizador devera levar sempre consigo o
cartdo de acesso para efeitos de identificacao.

Caso seja detectada a falsificacdo de cartdo que seja aprovado e emitido
pelo CCM, os cartdes falsificados serdo apreendidos e o responsavel
arcara com as respectivas consequéncias.

Os cartdes de acesso deverdo ser devolvidos no dia de término do periodo
de utilizacdo do espaco. Qualquer cartdo de acesso que nédo seja devolvido
no prazo de sete (7) dias apés a referida data serd considerado perdido,
devendo o Utilizador adquirir e devolver uma capa de cartdo e um cordéo
com o0 mesmo design.

10. Reunido Técnica
10.1 Em circunstancias normais, o Utilizador deverd convocar uma reunido

10.2

10.3

técnica com a equipa do IC no prazo de 30 dias antes do primeiro dia de
utilizacdo do espaco. Em casos especiais, 0 pessoal do IC tem o direito de
solicitar ao Utilizador a realizacdo de uma reunido técnica no prazo de 60
dias antes do primeiro dia do periodo de utilizacéo.

Trés (3) dias antes da reunido, o Utilizador devera facultar as seguintes
informacgdes:

v' Tabela de Requisitos de Equipamentos Técnicos.

v" Cronograma técnico.

v" Programa, plano de distribuicdo dos instrumentos musicais, planta de
palco, lista do sistema de suspensdo, planta de iluminacdo cénica e
informacdes sobre os equipamentos de som.

v' Mapa de lugares do publico.

v" Amostra de bilhete.

v' Listas do elenco e dos membros da equipa.

Quaisquer requisitos técnicos adicionais ou alterados a apresentar pelo

Utilizador apds a reunido deverdo ser reavaliados pelo IC antes da sua

aplicagéo.

11. Alteracdo ou Cancelamento de Actividade

111

11.2

11.3

Em caso de discrepancia entre os nomes do Utilizador e da entidade
organizadora, o Utilizador deverd apresentar novamente o pedido de
utilizacdo de instalagfes e reiniciar o processo de aluguer. O pedido
original do Utilizador serd considerado anulado e as taxas de aluguer do
espaco que ja tiverem sido pagas nao serdo reembolsadas.

Qualquer ajustamento de conteudo técnico ou cronograma técnico devera
ser previamente aprovada pelo IC antes da sua aplicagéo.

Qualquer alteracdo ao periodo de utilizacdo ja confirmado devera ser
previamente aprovada pelo IC. Qualquer pedido de alteracdo,
cancelamento ou reducdo do horario de utilizacdo, se efectuado durante o0s
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115

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

30 dias anteriores ao primeiro dia do periodo de utilizagdo, implicara o
pagamento da taxa de aluguer original. Por sua vez, o prolongamento do
periodo de utilizacdo implicara o pagamento do valor actualizado.

N&do serdo aceites pedidos de aumento do nimero de espectaculos no
prazo de 45 dias a contar do primeiro dia do periodo de utilizag&o.

N&o serdo aceites pedidos para apresentacdo de uma producdo/peca
adicional e diferente durante o periodo de alocacéo.

O Teatro Estudio so estara disponivel para desmontagem ou sessdes de
epsctaculos consecutivas as segundas-feiras.

Caso uma actividade seja cancelada por raz6es pessoais do Utilizador, o
Utilizador devera apresentar uma notificacdo por escrito antes do periodo
de utilizacdo explicitando os respectivos motivos. As taxas ja pagas para
aluguer de espaco ndo sera devolvido. Para actividades que ja tenham sido
divulgadas, o Utilizador devera informar o publico por meio de SMS,
através da comunicacdo social ou da Internet, sendo o Utilizador
responsavel por qualquer servi¢o ao publico ou pela resposta a qualquer
litigio, decorrentes da alteracao.

Em caso de actividade/programa seja cancelado por motivos de satde dos
artistas principais, o Utilizador devera notificar imediatamente o IC, por
escrito, e apresentar atestados médicos validos, podendo o Utilizador
proceder ao reagendamento de periodo de utilizagdo com o IC. Caso
ambas as partes ndo cheguem a um acordo sobre um novo periodo de
utilizacdo, sera reembolsada ao Utilizador a parte da taxa de aluguer do
espaco ndo utilizado ap6s a deducdo da taxa de aluguer do espaco ja
utilizado.

Em caso de motivo de forga maior ou de ndo imputaveis ao Utilizador, as
actividades ndo poderdo, no todo ou em parte, ser realizadas nas datas
previstas, o IC procedera ao reagendamento do periodo de aluguer com o
Utilizador. Caso ambas as partes ndo cheguem a um acordo sobre um
novo periodo de utilizacdo, sera reembolsada ao Utilizador a parte da taxa
de aluguer do espaco ndo utilizado apds a deducéo da taxa de aluguer do
espaco ja utilizado.

O Utilizador sera o Unico responsavel por quaisquer questdes de bilheteira,
perdas do publico ou demais disputas decorrentes do cancelamento de
actividade/programa. Excluindo ocasibes em que o CCM estiver
encerrado por motivo de forca maior, o Utilizador deverd, na data da
actividade cancelada, enviar pessoal para resolver questdes de reembolso
e responder a questdes do publico no local uma hora antes do horario
previsto de inicio da actividade.

Caso a classificacdo etaria emitida pelo Comité das Artes performativas
ndo seja submetida até 3 dias antes do evento, a utilizacdo da instalagdo
sera suspensa tendo o Utilizador que pagar a totalidade do aluguer. O
Utilizador é responsavel por qualquer questdo relacionada com o publico
ou qualquer disputa que surja.

12. EspecificagOes da Recepc¢ao

12.1

12.2

No dia da actividade, o Utilizador devera providenciar pessoal para tratar
de questdes relacionadas com o publico no balcdo de recepcdo. Caso
houver questbes de espectadores, o Utilizador devera, em colaboracdo
com o pessoal do IC, proceder a substituicdo, reembolso ou troca de
bilhetes, com base nas circunstancias reais.

O pessoal que o Utilizador providenciara para recepc¢do do publico devera
levar consigo o cartéo de acesso para efeitos de identificacdo durante todo
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12.3

12.4

12.5

12.6
12.7

12.8

12.9

12.10

12.11

12.12

0 tempo em que estiver a trabalhar no balcdo de recepcdo, devendo usar
vestuario apropriado e ndo devendo usar calgdes ou chinelos.

O pessoal de balcdo de recepcdo deverd estar presente no balcdo de
recepcao uma hora antes do inicio do espectaculo.

Caso o pessoal de balcdo de recepgédo necessite de entrar na plateia e se
sentar, o Utilizador devera assegurar a reserva de lugares suficientes para
0 pessoal, o qual deve entrar no local pela forma adequada (por exemplo,
ter consigo bilhete para o programa/actividade).

N&o é permitido comer, beber ou colocar comidas e bebidas no balcéo de
recepgéao.

Né&o sdo permitidos alimentos ou bebidas na plateia.

Caso o Utilizador pretende que determinadas pessoas subam ao palco para
realizar qualquer tipo de cerimdnia, devera apresentar previamente na
reunido técnica, ndo sendo permitido subir ao palco antes, depois ou
durante o programa sem a devida autorizacao.

O Utilizador pode solicitar o empréstimo de uso de materiais de apoio;
geralmente o CCM disponibiliza esses materiais uma fracdo antes de
espectaculo/actividade, o local onde serdo colocados os materiais e a
respectiva quantidade vao ser determinados pelo IC.

Caso o Utilizador pretenda realizar actividade extra na zona de recepgéo,
incluindo mas ndo se limitando, sessdes fotograficas ou sessdes de
autografos, o Utilizador devera preparar o seu proprio equipamento e
aparelho e providenciar pessoal suficiente, devendo efectuar o respectivo
requerimento ao IC trinta (30) dias antes da realizagcdo da actividade e
apresentar um cronograma detalhado. A actividade podera apenas ser
realizada mediante a autorizacdo expressa do IC.

Para garantir a seguranca do publico, o Utilizador deverd providenciar
pessoal para receber quaisquer flores em vasos, coroas de flores ou cestas
de flores oferecidas por terceiros. O Utilizador devera colocar esses itens
nos locais especificados pelo IC, ndo podendo transporta-los para outros
locais sem autorizacao.

Servico de transmissdo de mensagens do balcao de recepgéo:

Serdo apenas transmitidas mensagens urgentes e relevantes para o publico,
sendo o pessoal do CCM responsavel pelo conteddo das mensagens. O
Utilizador ndo podera trazer os seus proprios equipamentos como
altifalantes portateis ou sistemas de amplificacdo sonora para proceder a
transmissdo de mensagens na zona de recepcao.

Servicos de recepcao (promocao ou bilheteira):

12.12.1 Sem autorizacdo do IC, o Utilizador ndo podera colocar, pendurar

ou afixar quaisquer etiquetas, bandeiras, anincios ou quaisquer
outros itens.

12.12.2 Os cartazes ou outros materiais promocionais utilizados pelo

Utilizador, incluindo, mas ndo se limitando, listas de programas,
catalogos, questionarios e lembrancas, devem limitar-se ao
respectivo programa / unidade de performance / Utilizador.

12.12.3 Numa zona reservada do Foyer, na data de espectaculo, o

Utilizador pode colocar pano de fundo e faixa publicitaria de
enrolar na parede, ou utilizar o cartaz disponibilizado pelo CCM. A
respectiva dimensdo e o0 conteudo devem respeitar as
especificacbes do CCM. O Utilizador deve escolher apenas uma
das formas promocionais acima referidas, caso ultrapasse as
restricOes acima referidas, o I1C reserva-se o direito de cobranca
para objectos de exibigéo no Foyer.
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12.12.4 Numa zona reservada do Foyer, o Utilizador pode receber o
publico e tratar de assuntos de bilhetes num balcdo de recepcao
provisorio disponibilizado pelo CCM. Caso exceda a area
predefinida pelo CCM, o IC reserva-se o direito de cobrar um
valor de aluguer pela utilizagdo do Foyer.

12.13 Entrevistas ou filmagens na recepcao:

12.13.1 Caso o Utilizador pretenda convidar 6rgdos da comunicacéo social
para realizar filmagens ou entrevistas no Foyer, 0 mesmo devera
efectuar o respectivo requerimento com antecedéncia, podendo
apenas realizar tais filmagens ou entrevistas no local acordado
mediante autorizacédo do IC.

12.13.2 Caso o Utilizador pretenda filmar a entrada do publico no local, o
mesmo devera apresentar um requerimento escrito até 7 dias antes
do espectaculo, devendo apresentar o respectivo plano de
filmagem e objectivo, podendo utilizar uma s6 camara de video no
local acordado mediante autorizacdo do IC. O Utilizador devera
assegurar a presenca do seu pessoal durante todo o processo de
filmagem, devendo o mesmo portar o cartdo de acesso do CCM.
Caso algum membro do publico expresse opinies, o Utilizador
devera prestar esclarecimentos ao mesmo, ndo devendo obrigar o
mesmo a ser filmado ou entrevistado, nem podendo filmar a
plateia (excepto em casos especiais). Em caso de violagdo do
regulamento, o IC podera solicitar a suspensdo imediata do
processo de filmagem, mediante as circunstancias reais. Caso haja
necessidade de uso publico do video filmado, o Utilizador devera
solicitar a respectiva autorizacdo junto dos servigcos ou individuos
relevantes.

12.14 \enda de produtos ou distribui¢do de lembrangas:

12.14.1 Para venda de produtos ou distribui¢do de lembrangas, o Utilizador
deverd apresentar previamente informagdes e obter autorizagdo do
IC antes da sua execucao.

12.14.2 A venda de produtos esta sujeita aos precos especificados na
“Tabela de Precos para Servigos Adicionais e Equipamentos
Suplementares no ambito do Aluguer de Espacos do Centro
Cultural de Macau”, devendo os produtos estar directamente
relacionados com o Utilizador ou o seu programa.

12.14.3 O Utilizador podera apenas vender ou distribuir lembrancas no
local reservado pelo IC, ndo devendo fazé-lo em qualquer outro
local. O Utilizador deverd providenciar pessoal suficiente para
auxiliar na distribuicdo de lembrangas, ndo devendo colocar as
mesmas nos lugares da plateia com antecedéncia (excepto em
Casos especiais).

13. Normas de Seguranca

13.1 O Utilizador deverd manter a ordem e a seguranca das zonas utilizadas,
ndo devendo impedir o IC de exercer a sua competéncia, a fim de
salvaguardar a seguranga do publico e demais utilizadores.

13.2 O Utilizador devera garantir que a area abaixo da cortina de seguranca, as
saidas de emergéncia e todas as passagens nao se encontram obstruidas,
ndo devendo colocar objectos que obstruam a passagem do local em
quaisquer circunstancias.

13.3 Caso algum item perigoso ou obstrutivo seja colocado pelo Utilizador no
interior ou exterior do local, o IC poderd, a qualquer momento, solicitar ao
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13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

Utilizador a remoc¢do do mesmo. Em caso de incumprimento por parte do
Utilizador, o IC reserva-se o direito de remover os itens directamente, sem
aviso prévio, devendo 0s respectivos encargos ser suportados pelo
Utilizador.

O IC especificara a capacidade de cada espago confinado, ndo devendo o
Utilizador sobrecarregar 0 mesmo, a fim de n&o colocar em risco a
seguranca das pessoas e dos respectivos bens.

Os seguintes itens sdo estritamente proibidos nas instalagdes do CCM,
incluindo, mas ndo se limitando: itens inflamaveis ou explosivos,
materiais perigosos, toxicos, irritantes ou radioactivos.

Sem a devida autoriza¢do, o Utilizador ndo deverd afixar ou pendurar
qualquer objecto ou material promocional em qualquer local do CCM,
nem fixar qualquer objecto, colocar pregos, fazer furos ou efectuar cortes
nas paredes, nos pavimentos, nos pilares ou nos tectos.

Ndo é permitida a instalacdo de qualquer aparelho eléctrico ou fonte
externa de electricidade. Mesmo que a autorizagdo for concedida, o
Utilizador serd responsavel pela respectiva configuragdo, montagem e
desmontagem, retorno ao status quo e pelas respectivas despesas.

O Utilizador deverd tomar a iniciativa de informar o IC por escrito
relativamente a qualquer questdo ou item relacionados com a seguranca
publica, incluindo, mas ndo se limitando, fogueiras, panchdes, fogos-de-
artificio e drones.

Relatorio de teste de seguranca:

13.9.1 O relatério de teste de seguranca inclui os planos de instalacéo,

calculos ou certificados de seguranca emitidos por um engenheiro
qualificado registado em Macau;

13.9.2 Qualguer montagem, instalacdo ou suspensdo de qualquer estrutura

ou dispositivo em qualquer local do CCM devem cumprir as regras
gerais do CCM. Consoante a situacdo, o CCM podera ainda
solicitar ao Utilizador a apresentacdo de planos e célculos de
instalacdo até 30 dias antes do inicio do periodo de utilizacao, bem
como a apresentacdo de certificados de seguranca aquando da
conclusdo da instalacdo. A utilizacdo da referida estrutura ou
dispositivo sera apenas permitida apos esses procedimentos.

13.9.3 Para quaisquer espectaculos de trapézio ou voar pelo ar, o

Utilizador devera apresentar os detalhes da instalacdo 30 dias antes
do inicio do periodo de utilizacdo, devendo ainda apresentar 0s
certificados de seguranca apés a conclusédo da respectiva instalacao.
Os ensaios e 0s espectaculos de trapézio ou voar pelo ar serdo
apenas permitidos apos esses procedimentos.

14. Organizagao de Exposicoes

141

14.2

14.3

O Utilizador é responsavel pelo planeamento e pela execucdo da
disposicao, montagem e desmontagem das exposi¢oes, devendo realizar
previamente uma reunido técnica com o IC antes da sua execucao.

O Utilizador devera planear de forma adequada e criteriosa a disposi¢do
dos espacos, as vias de entrada e saida de visitantes, a zona de montagem
da exposicdo e as precaucOes de seguranca, etc., devendo proceder em
conformidade com as regras do CCM.

Durante as actividades de exposi¢do, o Utilizador devera providenciar
pessoal de servico para realizar apresentacdes, esclarecimentos, bem como
orientar a direccdo dos visitantes e proteger as obras; o Utilizador € o
unico responsavel pela seguranga das exposi¢oes.

Vers3o 2.0, atualizada em 14/06/2024



14.4 O Utilizador deverad adquirir um seguro que cubra os bens expostos e
reforcar, por conta propria, a proteccdo de pecas valiosas. O IC nédo se
responsabiliza pela guarda ou indemnizacdo em caso de perdas ou danos.

14.5 Antes de montar uma exposicdo, o Utilizador devera salvaguardar a zona
de montagem da exposicdo e as respectivas periferias, ndo devendo
deslocar as instalages originalmente patentes no local sem a devida
autorizagdo. Se for deslocacdo com autorizacdo, deve ser reposta no seu
estado original. Caso se verifiguem danos nas instalacdes, o Utilizador
sera responsavel pela restituicdo das mesmas a sua condi¢do original ou
pela compensacgéo de acordo com o preco original.

15. Espagos Exteriores

15.1 O Utilizador devera planear adequadamente a disposicdo dos espacos,
incluindo a area do palco, a area de instalacdo de equipamentos, a area da
plateia, a area de descanso de trabalhadores e o balcdo de atendimento,
devendo providenciar o cronograma da actividade ou mostra.

15.2 O Utilizador devera assegurar que o volume do som das actividades esta
em conformidade com a legislacdo de Macau em vigor, bem como
controlar o volume de acordo com as normas restritivas. Pelo menos 30
dias antes do inicio da utilizacdo dos espacos, o Utilizador devera
apresentar ao IC os documentos comprovativos de comunicacdo feita com
0S servicos competentes e a resposta do respectivo parecer técnico (se
houver).

15.3 Durante a utilizacdo da praca exterior, o Utilizador devera adquirir o
seguro com cobertura suficiente (incluindo, mas ndo se limitando, seguro
de responsabilidade civil e seguro de trabalho). Caso o Utilizador néo
adquirir o seguro, ou a cobertura do seguro for insuficiente ou a
seguradora ndo pague uma indemnizacdo suficiente, a indemnizacéo por
quaisquer perdas ou danos sera suportada pelo Utilizador.

15.4 N&o é permitida a entrada de veiculos ou maquinas de engenharia
(excepto nas faixas reservadas a cargas e descargas). Os veiculos de carga
poderdo apenas carregar e descarregar nas faixas reservadas para o efeito e
deverdo sair imediatamente apds a sua conclusdo. O Utilizador devera
comunicar as horas de entrada, a matricula de veiculo e as informacdes de
contacto sobre os veiculos de carga que necessitem de entrar nas faixas
com pelo menos dois (2) dias de antecedéncia.

15.5 Utilizacédo de electricidade exterior:

15.5.1 O CCM podera disponibilizar uma tomada trifasica de 380V, 32A
(junto a entrada da praca, no primeiro piso do Museu de Arte de
Macau). Uma vez que o local de utilizacdo ou a quantidade de
electricidade for ultrapassado, o pessoal técnico do IC procedera a
avaliagdo da viabilidade de um fornecimento adicional de
electricidade. Caso tal fornecimento nédo seja possivel, o Utilizador
devera providenciar as suas proprias soluc@es, por exemplo instalar
um gerador, mas devera confirmar com o IC previamente a
localizagéo antes de instalagdo do gerador.

15.5.2 Os Utilizadores que necessitem de utilizar electricidade no exterior
deverdo apresentar um pedido ao IC pelo menos 30 dias antes do
inicio da utilizacdo de instalagdes, devendo apresentar as seguintes
informacdes: estimativas de consumo de energia, capacidade de cada
equipamento eléctrico, incluindo a capacidade de disjuntor e disjuntor
de fuga e a dimenséao dos cabos eléctricos, etc.

15.5.3 Os Utilizadores que necessitem de usar electricidade no exterior

Vers3o 2.0, atualizada em 14/06/2024



deverdo dispor de uma caixa eléctrica propria, robusta, a prova de
agua e protegida com cadeado, a qual devera ser ligada ao ponto de
fornecimento de energia disponibilizado pelo CCM. A caixa eléctrica
devera ser assinalada com um sinal de aviso de perigo no seu exterior,
devendo ser tomadas todas as medidas para manter a caixa afastada e
evitar a aproximagéo de pessoas nao autorizadas.

15.5.4 O cabo eléctrico ligado ao ponto de fornecimento de energia do CCM
devera ser instalado por electricista qualificado.

15.5.5 Todos os pontos de alimentacdo eléctrica requerem uma boa dispersao
de calor, devendo ser mantidos longe de objectos inflamaveis. Todos
0s cabos ou condutores eléctricos entre os pontos de alimentagéo e o0s
locais de consumo de energia deverdo ser continuos e ndo poderdo ser
conectados arbitrariamente, excepto quando ligados a tomadas ou
interruptores de proteccdo. O Utilizador devera preparar e usar
tomadas de extensdo conformes aos requisitos exigidos para evitar a
sobrecarga de electricidade, devendo equipar todos 0s circuitos
eléctricos com protectores de sobrecarga apropriados e disjuntores de
fuga.

15.5.6 Todos os pontos de alimentacdo expostos ou susceptiveis de contacto
directo, incluindo tomadas, caixas eléctricas e todos os aparelhos
eléctricos, como candeeiros e equipamentos de som, deverdo ser a
prova de agua; se o involucro for de metal exposto e acessivel,
devendo ser equipado com um fio terra das cores de amarelo e verde.
Todos os cabos eléctricos expostos deverdo ser protegidos com calhas
ou demais materiais apropriados.

15.5.7 Todo o consumo eléctrico e todas as instalacfes eléctricas deverdo
cumprir os regulamentos de seguranca eléctrica de Macau em vigor.

15.5.8 Caso o pessoal técnico do IC encontre alguma instalagdo que nao
atenda aos requisitos acima referidos, o IC exigird que o Utilizador
rectifique a situacdo e ndo fornecera electricidade até que todos os
requisitos sejam atendidos.

15.5.9 O Utilizador sera exclusivamente responsavel por quaisquer acidentes
decorrentes da utilizacdo indevida de electricidade. Por razbes de
seguranga publica e demais razbes apropriadas, o IC reserva-se 0
direito de suspender, a qualquer momento, o fornecimento de
electricidade.

15.6 Actividades de voo:

15.6.1 Nos termos da legislacdo em vigor, as actividades de voo incluem
largada organizada de baldes de latex em grande quantidade, baldo
cativo, papagaio de papel, baldo de ar quente, lanterna de Kongming,
aeromodelo e veiculo aéreo ndo tripulado, montagem ou operacao
num espaco exterior de luzes laser ou luzes de busca sky-tracer, bem
como realizacdo de espectaculos aereos, etc.

15.6.2 Caso necessite de realizar actividades de voo (especialmente, em
actuacdes ou filmagens com drones telecomandados), o Utilizador
devera efectuar o requerimento ao servico competente nos termos da
lei, podendo apenas realizar essas actividades apds o IC receber a
respectiva aprovagao escrita e contanto que a actividade em causa ndo
afectard outras actividades ou utilizadores do CCM.

15.6.3 O Utilizador sera responsavel por quaisquer danos pessoais ou
materiais ou por quaisquer perdas ou danos ao CCM decorrentes de
actividades de voo, cabendo ao mesmo 0 pagamento das respectivas
indemnizacbes e devendo 0 mesmo assumir as respectivas
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responsabilidades legais e arcar com as respectivas consequéncias nos
termos da lei. Em caso de qualquer impacto no funcionamento do
CCM ou demais emergéncias, o IC reserva-se o direito de exigir, a
qualquer momento, a suspenséo da utilizagdo de instalacGes.

16. Outras Regras Operacionais

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

Transmissdo das Regras nos Espacos

As regras existentes do CCM deverdo ser transmitidas em chinés,
portugués e inglés antes do inicio de qualquer espectaculo. A transmissao
ndo pode ser alterada sem a autorizagéo do IC.

Sorteios ou Eventos de Angariacdo de Fundos

O Utilizador devera efectuar o respectivo requerimento a autoridade
competente e enviar uma copia desse requerimento ao IC antes da
realizacdo da actividade.

Classificagdo Etaria

Antes de se realizarem, todos os espectaculos publicos e projeccdes de

filmes devem passar pelo processo de Classificacdo Etaria, devendo

cumprir as regras e regulamentos relevantes.

16.3.1 Todas as actividades devem submeter ao CCM a Classificacdo
Etéria emitida pelo Comité de Avaliagdo das Artes Performativas 3
dias antes do evento.

16.3.2 A Classificacdo Etéria deve constar, em chinés ou portugués em
todos os materiais promocionais e média expostos no CCM.

16.3.3 Antes de poderem ser expostos no CCM, todos os materiais de
promocdo devem obter a Classificacdo Etaria emitida pelo Comité
de Avaliacdo das Artes Performativas.

Artistas Infantis

Caso alguns artistas tenham idade igual ou inferior a 6 anos, o Utilizador
deverd providenciar baby-sitters para cuidar dos mesmos, sendo
necessarias duas (2) baby-sitters por cada 25 criancas. Para artistas
infantis com idade igual ou superior a 7 anos, sdo necessarias duas (2)
baby-sitters para cada 50 artistas infantis.

Animais

E necessario obter uma licenca emitida pela autoridade competente para
todos os animais que entrem nos espacos para participar em actividade ou
espectaculo, podendo os animais ser exibidos em actividade ou
espectaculo apenas mediante com o consentimento do IC. Durante a
actividade ou o espectaculo, os animais deverdo ser acompanhados de
perto, sdo estritamente proibidos de permanecer no CCM durante a noite.
o Utilizador arcar com todos os custos relacionados com a restituicdo do
espaco a sua condicdo original ou com a limpeza adicional devido a danos
nos equipamentos dos espacos causados pela exibicdo dos animais.

Performances com Cenas de Fumar

Nos termos da legislacdo em vigor, é proibido fumar nos cinemas, teatros,
salas e recintos de espectaculos e noutros locais destinados a difusdo das
artes e do espectaculo. Caso fumar constitua um gesto essencial para o
espectaculo inteiro, solicita-se ao Utilizador que considere a utilizagéo de
aderegos para substituir o mesmo; em alternativa, o Utilizador podera
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contactar a autoridade competente para obter a respectiva licenca,
devendo ainda apresentar ao IC todos os planos do espectaculo e a
resposta da respectiva autoridade competente. As cenas de fumar sdo
apenas possiveis mediante autorizagdo do IC.

16.7 Lume e velas acesas

Qualquer espectaculo que envolva acendimento de velas ou lume podera
apenas ser realizado com o consentimento do IC e ap6s o pedido e a
obtencdo da respectiva licenca por parte da autoridade competente; antes
da utilizacdo das instalagdes, o Utilizador deverd apresentar ao IC a
respectiva resposta da autoridade competente e o arranjo de turnos de
trabalhadores (se houver). Além disso, devera ser mantida uma distancia
de pelo menos um (1) metro entre o lume e quaisquer figurinos, cortinas,
tendas e cenarios. O IC reserva-se o direito de exigir a protec¢do contra
incéndio de cenarios sempre que necessario.

16.8 Foguete e armas modificadas

Caso seja necessario usar foguete, armas modificadas ou munigdes vazias
nos espectaculos, o Utilizador devera solicitar a autoridade competente
uma licenca de importacdo, providéncias para 0 uso, armazenamento e
transporte desses materiais, devendo ainda pagar os respectivos impostos
(se houver). O Utilizador devera ainda apresentar ao IC todos os planos do
espectaculo e a resposta da autoridade competente relacionada. O uso
desses itens é apenas possivel com o consentimento do IC.

16.9 Efeitos nos Espectaculos
Caso o programa contenha temas adultos, cenas de nudez, aromas
especiais, sons, clarbes de luz, efeitos de fumo, ou demais efeitos
especiais, o Utilizador devera apresentar um requerimento até 30 dias
antes da actividade e obter autorizacdo do IC antes de prosseguir, devendo
assinalar estes contetdos aquando da venda dos bilhetes e afixar o
respectivo aviso no balcao de recepc¢édo no dia do espectaculo.

16.10 Cortina de Seguranga
A cortina de seguranca faz parte do sistema de seguranga contra incéndios
do espaco. Para garantir a seguranca de trabalhadores e do publico e
assegurar o funcionamento normal da cortina de seguranca durante
situacBes de emergéncia, a mesma ndo pode ser usada como pano de
fundo do espectéculo, ndo devendo o cenario ser instalado sob a cortina de
seguranca.

16.11 Tratamento a Prova de Fogo
Em geral, todos os cenarios deverdo ser a prova de fogo antes de ser
introduzidos no local de espectaculo; caso os cenarios forem construidos
com grande quantidade de papel ou feno, deverdo ser especialmente
tratados com retardador de fogo antes da respectiva utilizacdo no CCM. O
IC reserva-se o direito de solicitar ao Utilizador o tratamento de cenarios
com retardador de fogo sempre que necessario.

16.12 Seguranca contra Incéndios
16.12.1 Todos os objectos inflamaveis sao estritamente proibidos de colocar
em palco sem autorizagdo prévia; os cenarios e aderecos irrelevantes
para o espectaculo ndo podem ser colocados em nenhum dos lados
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do palco.
16.12.2 Né&o deverdo ser usados liquidos inflaméaveis no CCM para efeitos
de limpeza de perucas, figurinos e quaisquer outros objectos.
16.12.3 N&o podem ser colocados quaisquer objectos em qualquer ponto de
acesso, ndo devendo os pontos de acesso ser obstruidos por qualquer
motivo temporario.

16.13 Pintura com Spray e Pregos de Ferro
A pintura com spray inflamavel e o uso de pregos ndo sao permitidos em
nenhuma parte das instalacGes, excepto 0s pregos e parafusos utilizados na
construgdo dos cenarios em palco (os quais ndo deverdo ser fixados
directamente no chdo do palco). O Utilizador devera remover todos os
pregos e parafusos antes de abandonar o local utilizado.

16.14 Operacdo dos Equipamentos
A operagdo da consola de controlo de som, consola de controlo de luzes,
follow spotlights e dos dispositivos de projeccéo devera ser efectuada pelo
pessoal técnico do IC. O Utilizador podera apenas operar os referidos
equipamentos quando obtiver a autorizacdo e com acompanhamento do
pessoal técnico do IC.

16.15 Utilizacdo dos Equipamentos
Todos o0s equipamentos destinados a ser utilizados num local de
espectaculo, incluindo, mas ndo se limitando, luzes, mesas, pianos,
bancadas de elevacdo para coros e bancadas de elevacdo para
instrumentos musicais, ndo deverdo ser utilizados como cenario ou
aderecos ou transportados para fora do espaco alugado, devendo ser
devolvidos em boas condigdes apods a utilizagao.

16.16 Remocéo de Aderecos, Cenérios e Outros Itens
O Utilizador devera remover, responsavelmente, todos os aderecos,
cenarios e quaisquer outros itens trazidos para o local dentro do periodo
de aluguer, ap6s os ensaios ou espectaculos. Caso a remoc¢do (saindo
completamente do &mbito do CCM) néo seja concluida dentro do periodo
de aluguer, sera considerado periodo extra de utilizacdo de instalacGes e
cobrada conforme a Tabela de Pregos.

16.17 Utilizacao de Pianos

16.17.1 Os pianos para espectaculos sao partilhados pelos auditorios,
basicamente sdo para utilizacdo prioritdria um piano de cauda no
Grande Auditorio e outro no Pequeno Auditdrio.

16.17.2 Em caso da utilizacdo dos pianos de cauda disponibilizados pelo
CCM, antes de espectaculo, o Utilizador devera contratar, por conta
propria, um afinador qualificado que possua certificado reconhecido
pelo fabricante do piano para proceder a afinacdo do piano, durante
0 periodo de aluguer.

16.17.3 O IC reserva-se o direito de recusar o aluguer, caso o Utilizador nao
providencie a afinacdo do piano ou se recuse a afinar o mesmo antes
do espectaculo.

16.17.4 Os pianos poderao apenas ser deslocados com acompanhamento do
pessoal do IC, podendo a desmontagem da tampa de piano e da
estante de partitura ser apenas realizada por pessoal do IC. Caso
pretenda utilizar o seu proprio piano, o Utilizador devera arranjar o
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seu proéprio transportador.

16.17.5 Os pianos e bancos de piano do CCM podem apenas ser usados para
fim de performance profissional, ndo podendo ser usados como
aderecos ou para fins ndo relacionados com a performance.

16.17.6 Nao é permitido colocar quaisquer objectos sobre ou dentro dos
pianos do CCM sem a autorizac¢ao; ao instalar microfone no piano,
devem ser tomadas medidas preventivas por forma a assegurar que
ndo haja impacto no verniz e na estrutura interna das cordas. O
piano deve ser devolvido em boas condicGes e sem danificacdes
apo6s a utilizagdo. Caso se verifiguem danificacbes no piano ou
arranhdes no verniz, o Utilizador é responsavel pela reparagdo e
restituicdo do piano a sua condicéo original.

16.18 Utilizacdo de Conchas Acusticas em Concertos

Sendo que as conchas acusticas do CCM sdo equipamentos profissionais
instalados temporariamente para a realizagdo de concertos, é necessario
ser reservado tempo suficiente para a respectiva montagem e
desmontagem caso a actividade requeira a sua utilizacdo. Por forma a
assegurar a utilizacdo adequada e a seguranca dos artistas, as conchas
acusticas deverdo ser utilizadas sobretudo para efeitos de realizagdo de
concertos. Para espectaculos ou ensaios que ndo sejam de natureza
musical, o Utilizador devera apresentar ao IC um video sobre o respectivo
espectaculo até 30 dias antes do inicio da utilizacdo do espaco, podendo
prosseguir somente apos confirmacédo pelo pessoal do IC. O IC reserva-se
o direito de suspender, a qualquer momento, a utilizacdo de conchas
acusticas.

16.19 Utilizag&o das Salas de Ensaio e dos Estudios

16.19.1 O IC tem o direito de exigir a suspensdo imediata de ensaios sempre
que o som afectar os espectéaculos realizados nos auditorios.

16.19.2 As salas de ensaio e os estudios destinam-se apenas para realizacao
de ensaios, ndo podem ser utilizados para outros fins sem o
consentimento do IC.

16.19.3 O Utilizador que alugar o0 mesmo espaco continuamente em
periodos consecutivos podera deixar temporariamente 0s respectivos
equipamentos e dispositivos no local durante os periodos de aluguer,
no entanto, o IC ndo se responsabiliza pela sua guarda.

16.19.4 Caso seja necessaria a requisicdo de mesas, cadeiras ou de outros
equipamentos, o Utilizador podera inquirir junto do pessoal do IC,
devendo enviar o seu proprio pessoal para os levantar e devolver. O
Utilizador seré responsabilizado em caso de perda ou dano causados
pela utilizacdo indevida dos equipamentos.

16.20 Utilizacdo das Salas de Maquilhagem

16.20.1 As instalacdes dos bastidores sdo geralmente partilhadas por todos
os utilizadores, dependendo da situacdo real de aluguer e as
necessidades operacionais.

16.20.2 E estritamente proibido retirar 0s equipamentos das salas de
maquilhagem para outros locais sem a devida autorizagéo.

16.20.3 Né&o é permitido afixar quaisquer itens nas paredes, nos espelhos e
nas portas de madeira dos bastidores ou das salas de maquilhagem.

16.20.4 A carga eléctrica para cada tomada ndo devera ser superior a 13A,
néo sendo permitida a ligacdo de secadores de cabelo e de ferros na
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mesma tomada.

16.20.5 E proibido comer e beber nas salas de maquilhagem, devendo o
Utilizador manter a higiene ambiental. Caso haja necessidade de
comer e beber, deve dirigir-se ao bar dos actores no Piso 0 ou as
zonas reservadas do CCM.

16.20.6 O Utilizador devera manter as salas de maquilhagem limpas e
apagar as luzes a saida, a fim de poupar electricidade.

16.20.7 O Utilizador devera utilizar as instalacbes correctamente e com
cuidado, sendo responsabilizado pela indemnizacdo caso se
verifiqguem perdas ou danos decorrentes da utilizacdo indevida das
instalacdes.

16.21 Utilizacdo do Guarda-Roupa

16.21.1 O Utilizador prepara por si proprio o detergente ou os materiais de
costura necessarios.

16.21.2 No guarda-roupa, podem apenas ser lavados ou remendados 0s
vestuarios relacionados com o espectaculo, ndo sendo permitida a
lavagem de vestuario pessoal. O Utilizador devera manter a limpeza
das ranhuras da maquina de lavar e da maquina de secar roupa.

16.21.3 O Utilizador devera respeitar os procedimentos operacionais de
seguranca, bem como os termos relativos aos ferros de passar roupa,
as maquinas de lavar ou as maquinas de secar roupa.

17. Reserva de Direitos e Termos de Responsabilidade

17.1 O IC ndo é responsavel por quaisquer reivindicacdes, solicitacOes e dividas
do Utilizador ou decorrentes das actividades do mesmo.

17.2 Caso o Utilizador ndo cumpra o presente Regulamento, o IC procedera ao
respectivo registo, o qual sera utilizado como referéncia na avaliacdo de
futuros requerimentos por parte do mesmo Utilizador.

17.3 O IC reserva-se o direito de responsabilizar os Utilizadores por demais
responsabilidades que possam surgir.

17.4 O IC reserva-se o direito preferencial da utilizacdo das instalacdes e o
direito de cancelar ou alterar qualquer utilizacdo ja aprovada anteriormente.

17.5 O IC reserva-se o direito de ajustar e alterar o presente Regulamento, bem
como o direito da sua interpretacédo final e decisé&o.

17.6 O IC reserva-se o direito de decisdo final sobre quaisquer duvidas ou
omissdes que decorram da aplicacdo do presente Regulamento;

17.7 Em caso de situacdes ndo previstas no presente Regulamento, aplica-se o
“Regulamento Geral e Guia de Aluguer/Cedéncia de Espacos do Instituto
Cultural”.
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